Licenciada:

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES

Viceministra de Cultura
* Su Despacho

Estimada Viceministra:

Guatemala, 29 de mayo del 2020 —

Informe No. 005-2020

De la manera mas atenta me dirfjo & usted con el propésite de presentar mi INFORME

DE ACTIVIDADES MENSUALE
Administrativo por Servicios Té
Acuerdo Ministerial Nimero 7-20
ano, para el cobro de rnis haonor;
1143162074; Serie: 6D5D5AA2. |
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Actividades realizadas

a)

b)

)

S conforme lo estipulado en o Contrato
cnicos NUmero 112-2020, aprobado mediante el
20, correspondiente al mes de mayo del presente
arios estoy presentando factura nitmero de DTE:

Apoyar en la revision de los formutarios de requisicion de materiales, suministros

Yy servicios, que ingresan a fa Seccié
la Direccién General de las Artes;

Apoyar en la revisién de las [facturas

n de Compras, de los Centros de Costo de

y documentacién de soporte de expediente

de liquidacién de los Centros de Costos de la Direccién General de las Artes;

Apoyar en la adquisicion de compras
directa;

bajo [a modalidad de baja cuantia y compra

Apoyar en el proceso de cotizacion para la compra de insumos, bienes y

servicios;

Apoyar en la Elaboracion de‘ NPG en el Sistema de Guatecompras;

Apoyar en la conformacion de expediente para pago de adquisiciones por medio

de procesos de cotizacion

Otras actividades afines al contrato.
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Resulfados Obtenidos
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/’ g)
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multifuncionales para uso d

a) Se apoyd en la publicacién en el sisterha de Guatecompras de las bases de
compra direcita por oferta electrénica:

para la adquisicion de impresoras
e la Direccién General de las Artes.

Se apoy6 en la elaboracién de las bases para el evento de Cotizacion Publica

adquisicion de combustible

para la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracion para conformacién de expediente de pago del
evento de compra directa por oferta elecirénica adquisicion de telefonia movil
para uso de la Direccién Ge;enera] de las Artes.

F .
Se apoyd en la elaboracién para conformacion de expediente de page del

o]
evento de compra directa por

fotocopiadoras pars uso de
Artes,

oferta elecirénica arrendamiento de
log centros de costo de la Direccidn General de |as

Se apoyd en la elaboracién del proyecto de bases en el sistema de

Guatecompras del evento
la Direccién General de las

Se apoyé en la solicitud ¢

financiero para el evento de

la Direccién General de |as

Se apoyd en la elaboracién

e cotizacion publica adquisicién de combustible para
Artes.

ara elaboracién de dictamenes técnico, juridico y
cotizacién publica adquisicion de combustible para
Artes.

del Contrato Administrativo para Iz adjudicacion del

evento de compra direcia por oferta electrénica armrendamiento de

fotocopiadoras para uso de
Artes.

los centros de costo de la Direccion General de las

Se apoyo en la consolidacion de informacion solicitada por la Direccién General

. |
de informe sobre avances

del afio 2020 & cargo de la

Se apoyo en la elaboracior

de eventos de compra directa por oferta electrénica

Direccién General de las Artes.

de una ruta critica sobre e proceso de evento de

cotizacién publica adquisicion de combustible para la Direccidon General de las
Artes,

ta Alvarado




